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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 5/2018
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6/2018
Kính gửi:         



    -      Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

· Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

· Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 5/2018:
 - Tiếp tục thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện
 - Tiếp tục chụp - chỉnh sửa và cập nhật lên phần mềm ảnh thẻ cho HSSV mới làm thủ tục nhập học năm học 2018 - 2019
 - Chụp hình, đưa tin các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường (Lễ bế mạc giải bóng đá cúp Lý Tự Trọng; Buổi sinh hoạt chuyên đề “Tủ lạnh dân dụng – Công nghệ và kỹ thuật xử lý các sự cố”; Khen thưởng giáo viên đạt thành tích tốt trong hội giảng cấp trường năm 2018; buổi tham quan, học tập và tham gia tư vấn tại trường..) lên trang web trường
- Chiếu phim tư liệu tuyên truyền: Mừng 128 năm ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 – 19/5/2018); Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Phim Tư vấn tuyển sinh của trường năm hoc 2018-2019…, tại tivi trước của Trung tâm Truyền thông – Thư viện
- Phối hợp với công đoàn trường vận động công đoàn viên tham gia các môn thi đấu và cổ vũ Hội thao được tổ chức tại trường.
- Triển khai công việc cho 03 sinh viên lớp 15TC-QTM thực tập tại đơn vị kể từ ngày 02/5 -23/6/2018

- Ông Nguyễn Hữu Thiện chuyển công tác khỏi Trung tâm Truyền thông – Thư viện từ ngày 03/5/2018

- Triển khai kế hoạch đi nghỉ mát hè cho cán bộ nhân viên, theo kế hoạch chung

- Cập nhật thông tin lên website của trường theo yêu cầu của các đơn vị.

- Kiểm tra, giám sát thông tin về trường trên website, facebook …, và các mạng xã hội khác.
II. Kế hoạch công tác tháng 6/2018:
-  Bộ phận thư viện tiếp tục công việc phục vụ HSSV theo lịch phân công của đơn vị

- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV mới làm thủ tục nhập học, hiệu chỉnh hình ảnh và import lên phần mềm của trường

- Tiếp tục chụp hình, đưa tin các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường

- Tiếp tục chiếu phim tư liệu, tuyên truyền các ngày lễ của đất nước. Tuyên truyền việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Phim Tư vấn tuyển sinh của trường năm hoc 2018-2019 trên tivi trước cửa Trung tâm
- Cán bộ nhân viên đi nghỉ mát hè theo kế hoạch chung

- Tiếp tục cập nhật thông tin lên website của trường theo yêu cầu của các đơn vị.

- Tiếp tục kiểm tra, giám sát thông tin về trường trên website, facebook …, và các mạng xã hội khác.
- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 5 năm 2018
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